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SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

I. INTRODUCAO

O Controle Interno de Municipio de Sac Sebastifo da Grama apresenta o Plano Trimestral de Atividades do
Controle Interno — 2024, que estabelece o planejamento de agdes de auditorias internas para mensurar e avaliar
a eficiéncia e efetividade dos procedimentos e agdes da administracio piblica.

O Flano Trimestral tem como principal finalidade conscolidar, por meio de um cronograma, o direcionamento das
atividades previstas até o final do exercicio, estabelecendo prioridades, dimensionando e racionalizando tempo
ao nivel da capacidade instalada, em termos de recursos humanos e materiais, procurando a partir de
atividades planejadas, a realizacio de exames que identifiquem se os processos e sistemas administrativos e
cperacicnais, das Areas priorizadas, estdoc sendo conduzidas, de acorde com os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, legitimidade, economicidade e eficicia dando cumprimento
as leis, normas e regulamentos aplicaveis.

Pretende-se, com a execugio das agdes do Plano Trimestral, identificar se os controles sio suficientes para
garantir a confiabilidade e a efetividade dos procedimentos implantados nas diversas areas, além de verificar o
cumprimento das obrigacdes de accountability, permitindo assim, a formulacfo de recomendaces que indigquem
a melhoria continua na gestioc dos recurscs publicos destinados para o desenvolvimento das atividades,
preservando o recursc para evitar perdas, mau usc £ danecs ao patrimonio do municipio, rumo ac aumento da

goVErnanca no municipio.

A seleco das areas e dos processos a serem examinados, auditados, fiscalizados, acompanhados e monitorados
levard em consideracio aspectos de materialidade, relevancia, vulnerabilidade, criticidade e risco, apontamentos
e recomendacdes do TCESP, eventuais instrucdes e/ou acdes do Ministério Pablico ou qualguer cutro orgao de
controle externo.

Os controles preventivos sfo realizados ao tempo do ato, tendo, por fim, atenuar possiveis impropriedades na
execucio dos mesmos. Os demais controles analisam os procedimentos apds sua realizagio, e buscam conferir
se os principios basicos da Administracio Pdblica e demais normatizagies pertinentes foram dewvidamente
aplicados.

I FUNDAMENTACAQ

O presente Flano foi elaboradc em atendimento as determinacdes do TCE/SF e esti baseada na Lei
Complementar n®. 101/2000; Lei 4.320/64; Lei Municipal n°. 145 de 13 de maio de 2015, a qual dispée sobre o
Controle Interno no Municipio & demais legislacSes e normas apliciveis & matéria.

Os artigos 31 e T4 da Constituicio da REeplablica conferem atribuicdes & competéncias ao Sistema de Controle
Internc - em especial, a atribuicio de apoiar o controle externo (Camara e TCE) no exercicio de sua misséo
mnstitucional {art. 74, IV) — conjuntamente com o artigo 59 da Lei1 Complementar 101 /2000 £ os artigos 66, 67 e
68 da Instrucédo Normativa TCE /SP001 /2020,

III. OBJETIVOS
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As atividades da Controladoria tém por objetive controlar, orientar e avaliar os atos de gestio praticados e
apoiar o Controle Externo no exercicio da sua missao institucional assegurando desta forma a regularidade da
gestdo contabil, orcamentaria, financeira, patrimonial e de pessoal da Prefeitura de 540 Sebastifo da Grama.

Tem como objetivos especificos:

. Verificar se as normas internas e externas estabelecidas estdo sendo seguidas em toda a sua extensao;

. Verificar se todas as transacgfes estio sendo contabilizadas corretamente, bem como, se as demonstracoes
contabeis [hnanceiras refletem a realidade;

. Apoiar o Controle Externo exercido pele Tribunal de Contas do Estado de 580 Paulo, no exercicic de sua
miss&o institucional, bem como demais instituigdes externas de controle;

. Manter o registro de todas as recomendacdes e orientagdes expedidas em decorréncia das atividades de

auditoria interna e exercer o acompanhamentc scbre as medidas adotadas (monitoramento), tomando as
providéncias que se fizerem necessarias no caso de sua inobservancia;

. Verificar os documentos dos processos relativos s aquisigdes de materiais e servigos;

. Fazer diligéncias “in loco” nas unidades educacionais, a fim de proceder auditorias cu levantamentos de
informagdes para subsidiarem relatdrios de controle;

. Acompanhamento de informacdes postadas no Portal da Transparéncia do Municipio;

IV. DOS FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAO DO PLANO TRIMESTRAL DE ACOES DO CONTROLE
INTEENO

O planejamento dos trabalhos de auditoria fol pautado em especial pelos seguintes fatores:

al) Necessidades administrativas de gestdo da Prefeitura de 580 Sebastifio da Grama;

bj Materialidade, baseada no volume da area em exame:;

c) Acompanhamento/observagdes efetuadas no transcorrer do exercicio;

d) Fragilidade ou auséncia de controles observados;

) Determinaces emanadas do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.
V. SELE@ED DE AMOSTRAS

A selecio das amostras de empenhos, prestagdes de contas do terceiro setor, processos licitatrios e outros

elementos alvo de fiscalizacfo, analise, auditoria, controle & acompanhamento levard em consideracio os
critérios da materialidade, releviancia, criticidade e risco, sendo gue:

a) Materialidade: representa o montante de recursos orgcamentarios ou financeiros/materiais alocados &/ou o

volume de bens e valores efetivamente geridos em um especifico ponto de controle, (unidade administrativa,
sistema, contrato, atividade, processo, procedimento ou ac&o);

b} Relevancia: significa a importincia ou papel desempenhado por uma questio, situacic ou umnidade
administrativa em relacio 4 atividade desenvolvida pela municipalidade, ou ao processo efou procedimento
realizado por drgéo da administracio direta do executive municipal;

c) Criticidade: representa as situacgdes criticas efetivas ou potenciais a serem controladas, identificadas em uma
unidade organizacional alvo de fiscalizacio. Trata-se da composicéo dos elementos referenciais de
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vulnerabilidade, das fragquezas, dos pontos de controle com riscos operacionais latentes etc., podendo ser
estabelecidos por critério desta Controladoria efou por conta de apontamentos anteriores de Controle Internc e
Externo:

d) Risco: possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos de procedimentos, processos e agdes do
executivo, sendo medido em termos de consequéncias e probabilidades.

A gquantidade de amostras ou a totalidade dos objetos de analise serfio definidas caso a caso, conforme o tipo de
documento ou o tipo de exame a ser realizado, bem como de acordo com as limitagdes de recursos humanos da
Controladoria Interna.

VI. VIGENCIA

Os trabalhos serfo iniciados a partir do dia 02 de cutubro de 2024 e transcorrerfic até o final do exercicio
financeiro de 2024, considerando que o Controlader Interno responsavel no exercicio de 2023 efetucu seu
pedido de demissio em 06 de marco de 2023 e o concurso que constava a vaga de Controlador Interno teve a
validade expirada, necessitando realizar outro concurso para preencher a vaga, com o edital sendo lancado em
18 de janeiro de 2024 e a admissdo do classificado em primeiro lugar ocorreu em 02 de maio de 2024, Deste
periodo até a presente data, os estudos e analises foram fundamentais para garantir que as agtes planejadas
fossem eficazes, alinhadas as novas diretrizes e normativas da gestfo pablica e, para gue o servidor titular do
cargo de Controlador Interno realize todas suas atribuicdes, responsabilidades e competéncias com eficiéncia,
eficacia e efetividade, faz-se necessario investir em sua capacitagio, mediante o oferecimento de cursos e
especializactes capazes de aprimorar as atividades da funcfo de controle, contribuindo, assim, demasiadamente

com seu papel de assessorar os gestores, auxiliando-os ainda mais na identificacio de riscos, propondo

estratégias capazes de mitiga-los.
VII. CRONOGRAMA

O cronograma dos trabalhos do Controle Interno sera realizadeo através de atividades monitoramento, apoic e
auditoria interna, conforme contido nos quadres anexos,

VIII. CONSIDERACOES FINAIS

O Plano Trimestral de Atividades do Controle Interno — 2024 € um plano de acfo, aderente a legislacéo aplicavel
e as orientagdes emanadas pelos orglos de controle, elaborado com base nos riscos aferidos e de acordo com os
critérios utilizados por este orgao.

Seu cronograma de execucdo ndo € fixo, podendo sofrer alteracdes em funcio de fatores imprevisiveis ou
supervenientes, podendo ele ser alterado, suprimido em parte ou ampliado em funcéo de fatores externos ou
internos que venham a prejudicar ou influenciar sua execucio no periodo estipulado.

Ademais, a definicio de diretrizes e Areas de fiscalizacfo prioritarias ndo impedird a realizacéo de fiscalizacdes
fora do escopo tragado no Flano Trimestral de AgSes do Controle Interno.

A Controladoria poderda a qualgquer tempo requisitar informacfes, independente do cronograma previsto, sendo
que a recusa de informacgdes ou o embarago dos trabalhos serd comunicada oficialmente o Prefeito e o
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Departamento Municipal de Administracic e citada nos relatorios produzidos, podendo ainda o servidor
causador do embaraco ou recusa ser responsabilizado na forma da lei.

Os resultados das agbes de auditoria serfo levados ao conhecimento do Prefeito Municipal, José Francisco
Martha, e dos responsaveis pelas areas envolvidas para que tomem cifncia e adotem as providéncias gue se
fizerem necessarias.

As constatactes, recomendacdes e pendéncias farfo parte do relatorio de controle interno. Quando se fizer
necessario, serd solicitado parecer juridico dos procuradores do municipio,

FPor fim, submete-se este plano ao conhecimento e aprovacio do Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal, bem
como a divulgacéo no ambito administrative do municipio.

Anexo o Cronograma trimestral de atividades para o exercicio de 2024,

Sao Sebastifo da Grama— SF, 02 de cutubro de 2024,

PALOMA DEALMEIDA  Sonicmmmn =
BAPTISTELLA:44D038658 3_".. e
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Paloma de Almeida Baptistella

Controle Interno

ANEXO0 UNICO - PLANO TRIMESTRAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO - 2024 - PREFEITURA
CRONOGRAMA TRIMESTRAL 2024

OBJETIVO: Acompanhar a aplicaco das normas vigentes quanto acs os procedimentos de execucdo das rotinas dos
diversos setores da Prefeitura de S&c Sebastifo da Grama, realizando recomendagbes para correcdo de possiveis

irregularidades.
Item Descricio - = = 2w wol=a

1) Acompanhar a Agenda de Obrigacbes
do TCESP.

2) Acompanhar o limite das despesas
com pessoal.

3) Acompanhar a elaboracfo, revisio e
publicacéo do Relatorio de Gestaol
Fiscal (RGF).

4) Acompanhar a Gestdo Orcamentaria.

3) Avaliacio da Execucdo Financeira.

6) Acompanhamento do  lLmite das
operacoes de crédito.

7) Acompanhamento da emissao  de|
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alertas e adverténciaz pelo TCESH
COM verificacao das medidas
adotadas.

8) Acompanhar a elaboracfo, revisdo e
publicacéo do Relatoric Resumido da
Execucao Orcamentarnia (RREED).

9) Acompanhar os valores pagos a titulg
de subvencio as entidades.

10) |Limites dos Repasses ao Legislativo.

11) Avaliacdo dos Precatdrios Judiciais.

12) |Avaliaco do envic de dados ao
Sistema Audesp.

13) |Verificar o cumprimento das Metas
contidas do PPA, LOA e LDO.
14) |Fiscalizacéo de Horas Extras

15) |Garantir o cumprimento =
monitoramento dos convénios federais
e estaduais

QUADRO II - DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA

Item Auditoria Ohjetivo Escopo - = =] 7| = wl o = a

Avaliar og |1} estrutura fisica, (I
itens em procedimentos do
Almoxarifado, (III) areas
: estoque, do almoxarifade, (IV)
Almoxarifado recebimento, " d- S
guarda, controle de estogue.
distribuicio e
local.

Acompanhar ofll verificar se houve
cumprimento contratacfo irregular, (II)
dos contratos[prestagies de servigos de
Contratos | celebrados baiza  gualidade, [IIT)

pela descumprimento de
Administracioe [Fléusulas contratuais, (IV)
" [falta de fiscalizacao.
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Avaliacio das|? ve_riﬂcar az medidas
demandas eplﬁn&Jadas e executadas,
Escolas condigdes das| ) verificar “in lﬂf',:f. ?_5
Municipais | escolas da[-5P2E05 _1S1cos,
rede Pﬂbﬁcacondh;_‘.oes de utlizacio
municipal de e necessidades;
ensino.
i) apuracdo e pagamentol
Verificar ade  Thoras extras, (I
Folha de regularidade [pagamentos de férias, (]
Pagamento dos werificar dos controles de|
pagamentos efponto, (V] gratificacoes,
os controles|V) lancamento ds
exercidos . insalubridade g
periculosidade.
‘I.Fenﬁc:?r A1) obras contratadas e néo
?::]?5 Idegnlandauilje iniciadas, (II) obras com
Publicas as Obras execucio em andamento,
Piblicas. \III) obras paralisadas, (IV)
pbras concluidas.
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